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Généralités 

Ce manuel d’utilisation vise à expliquer les principales fonctionnalités et opérations effectuées à 
l’aide de Measured Manager. Il est mis à jour régulièrement et a été rédigé à l’attention des 
responsables d’examen disposant de tous les droits d’utilisateur.  
Les coordinateurs d’examen ont également accès aux onglets Questions et Commandes, mais 
seules les questions qui les concernent sont affichées. Ils n’ont pas accès à l’onglet Examens. 
 
Pour accéder à Measured Manager, utilisez l’adresse suivante: 
 
https://manager.measured.iml.unibe.ch 
 
Measured Manager a été optimisé et testé pour Google Chrome. Pour un fonctionnement optimal, il 
convient d’utiliser ce navigateur. L’idéal est par ailleurs d’utiliser un écran d’au moins 22 pouces. 
 
Pour se connecter au site, il convient de saisir son adresse e-mail, son mot de passe personnel et le 
code d’accès temporaire qui est envoyé à chaque nouvelle connexion, soit à l’adresse électronique 
soit au numéro de téléphone portable de utilisateur·trice (si son no a été enregistré dans le 
système). 
 
Seul l’assistance peut donner et modifier les accès utilisateur et les blueprints des examens. 
 
En cas de questions ou de problèmes, veuillez contacter l’assistance Measured: 
measured@examic.ch 
 
La dernière version en date du manuel est disponible à l’adresse: 
https://www.iml.unibe.ch/fr/offres/assessment/examic-assessment-suite-fr/measured-fr/telechargement 
  

mailto:measured@examic.ch
https://www.iml.unibe.ch/fr/offres/assessment/examic-assessment-suite-fr/measured-fr/telechargement
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1. Questions 

1.1 L’onglet «Questions» en bref 

 
 

 Onglet pour la gestion des questions 

 Onglet pour la gestion des commandes 

 Onglet pour la gestion des examens 

 Afficher ou masquer des colonnes dans la liste des questions 

 Créer une nouvelle question 

 Supprimer une question 

 Dupliquer une question 

 
Ajouter une question ou une série de questions à un examen 

 
Commenter les questions sélectionnées 

 Ajouter ou supprimer des étiquettes 

 Pool 

 

Créer des commandes pour: 

 - créer de nouvelles questions 

 - réviser des questions 

 - commenter des questions 

 - traduire des questions 

 
Sélectionner toutes les questions de la liste 



 
 
 
  

06.11.2023, version 7.0  5 

 

 
Trier les données en cliquant sur l’intitulé de la colonne (flèches) 

À l’aide de la touche Windows, il est possible d’ajouter au maximum deux critères de tri 
supplémentaires. Pour cela, il suffit de maintenir la touche Windows enfoncée et de 
cliquer sur deux autres intitulés de colonne au maximum.  

Pour Mac et Unix, voir le tableau ci-dessous. 

 

 
 

 En option: modifier l’état de révision (dans la liste prédéfinie) 

 

Créer un document de révision. Si les questions doivent être révisées dans un document 
Word et non dans Measured. Sert aussi à documenter les anciennes versions de 
questions. 

 

Case à cocher, permettant de sélectionner les questions une par une. Sélectionner un 
bloc de questions: cliquer sur la première question / appuyer sur la touche Shift (Mac) ou 
Alt + shift (PC) / cliquer sur la ligne de la dernière question (et non sur la case à cocher). 

 
La question s’ouvre en cliquant deux fois sur sa ligne. 

 
Alerte: la question a été modifiée depuis sa dernière utilisation dans un examen. 

 
Alerte: au moins un champ doit encore être rempli dans la question ou les métadonnées 
(p. ex. titre, blueprint, etc.) 

 Alerte: il y a des commandes ouvertes sur cette question. 

 Le numéro de la question est automatiquement généré lors de sa saisie. 

 
Par défaut, le système affiche 25 questions. Mais il est possible de demander l’affichage 
de 100 ou de 150 questions par page. Cela ralentit quelque peu l’affichage de la liste. 
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1.2 Filtres 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

Recherche plein texte dans les vignettes, les 
réponses et les titres des questions ou 
recherche d’un numéro de question: 
- La casse n’est pas prise en compte 
- Recherche d’une expression précise en 

utilisant des guillemets 

 
Les fonctionnalités du filtre personnalisé 
seront expliquées en détail à la page 
suivante. 

 Filtrer selon les catégories de blueprint 

 Filtrer les questions utilisées dans certains 
examens 

 

Les étiquettes servent à retrouver des 
questions plus facilement. Elles sont visibles 
en mode administrateur pour les 
responsables d’examen et les coordinateurs 
d’examen, mais pas pour les destinataires de 
commandes. Une question peut être 
associée à plusieurs étiquettes. 
Exemples d’étiquettes: 
- Bloquée: la question ne peut pas être 

utilisée, car elle doit par exemple être 
retravaillée. 

 

Ce filtre sert à trier les contenus des 
questions selon la langue. Une question peut 
être «complète», c’est-à-dire que tous les 
champs de la question ont été remplis pour la 
langue sélectionnée, «incomplète», c’est-à-
dire qu’une partie des champs seulement a 
été remplie, ou n’avoir «pas de contenus», 
c’est-à-dire qu’aucun des champs de la 
langue sélectionnée n’a été rempli. Ce filtre 
ne prend pas en compte les métadonnées. 

 
Responsable des questions: personnes qui 
sont responsables du contenu des questions  

 

En option: filtrer les questions selon leur 
origine, p. ex. GE. Cette rubrique n’apparaît 
que si l’option correspondante a été 
sélectionnée lors de la création du pool de 
questions et que des affiliations ont 
effectivement été créées. L’assistance 
Measured se charge de créer les affiliations 
définies par les responsables d’un pool de 
questions. 

 

En option: chaque question est associée à un 
état de révision. Le premier jet de la question 
recevra p. ex. le statut 1 « première 
version ».  
N’apparaît que si des affiliations ont 
effectivement été créées. L’assistance 
Measured se charge de créer les états de 
révision définis par les responsables d’un 
pool de questions. 

 Filtrer selon les types de question 

 
Cliquer sur Appliquer pour activer les filtres 
définis 

 
Réinitialiser tous les filtres ainsi que la 
sélection de questions 
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1.2.1 Filtres personnalisés 

Cette fonction de filtrage étendu permet de filtrer les questions selon n’importe quel élément 
apparaissant dans les colonnes de la liste de questions (p. ex. date de création, statistiques, etc.). 
Les éléments d’un bloc de filtres sont liés par un OU, les différents blocs sont liés par un ET. 

- ET (c’est-à-dire que les deux critères doivent être remplis) 
- OU (c’est-à-dire qu’au moins un des critères doit être rempli) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Premier critère de filtrage 

 
Choisir l’opérateur à appliquer (égal, différent de, plus grand que, 
plus petit que, etc.) 

 
Supprimer le critère de filtrage 

 
Valeur appliquée au critère de filtrage 

 
Lien logique entre les différents critères définis (et / ou) 

 
Deuxième critère de filtrage 

 
Choisir l’opérateur à appliquer (égal, différent de, plus grand que, 
plus petit que, etc.) 

 
Valeur appliquée au critère de filtrage 

 
Ajouter un nouveau critère de filtrage 
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1.3 Fonction de tri par colonne 

Pour trier les colonnes de la liste de questions, il suffit de cliquer sur l’intitulé de la colonne.  
 

 
 
Un clic permet de trier par ordre croissant, deux clics par ordre décroissant. 
Les flèches indiquent le statut de tri de la ligne: 

 
À l’aide de la touche Windows, il est possible d’ajouter au maximum deux critères de tri 
supplémentaires.  
Pour cela, il suffit de maintenir la touche Windows enfoncée et de cliquer sur deux autres intitulés de 
colonne au maximum. 
Pour Mac et Unix, voir le tableau ci-dessous. 

 
L’ordre de tri est indiqué à côté de la colonne en question au moyen des chiffres 1, 2 et 3. 
 

 
 
Dans cet exemple, on a d’abord trié selon le critère «Images», puis «Type Q» et ensuite «BP1». 
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1.4 Aperçu / commentaires / statistique 

Aperçu de la question 
 

 
 

 
 
Commentaires 
 

 
  

 

Aperçu de la question, y compris des sauts de ligne et de la taille des photos, tels qu’ils 
apparaîtront dans le livret d’examen. La solution de la question n’est bien sûr pas indiquée 
dans le livret. 

 

Commentaires générés dans Measured. Ils peuvent être cochés comme «lus» et masqués.  
Ils sont visibles pour tous les utilisateurs. 
Des commentaires internes peuvent être saisis dans le champ «Remarques» des 
métadonnées (voir page suivante). 

 
Statistiques de la question sélectionnée. 

 
Afficher et masquer l’aperçu dans les différentes langues. 
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Statistique 
 
 
Exemple de questions individuelles Exemple de séquences de questions 

 

 

 

 
 

 n: nombre de candidat·e·s 

 
P Di: difficulté en cas d’attribution dichotomique de points 
P Pa: difficulté en cas d’attribution de crédit partiel (partial credit) 

 r: sélectivité 

 

Valeurs pour l’ensemble du groupe de questions 
 
Pour les questions individuelles: identique à la statistique de la question 1 
 
Pour les séries/séquences de questions: les valeurs pour toute la série/séquence 
s’affichent, et en dessous, celles concernant les questions individuelles 

 
Statistiques de la question 1 ou 2 

 

Les statistiques des sous-groupes ne sont disponibles que pour certaines évaluations.  
Les statistiques des sous-groupes et les statistiques des options de réponse affichées 
correspondent à la question sélectionnée plus haut (dans le cas présent, il s’agit de la 
question 2). 

 
Statistiques des options de réponse: répartition en pourcentage entre les options de 
réponse 
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Étiqueter des questions 
 

 
 

 
Les étiquettes servent à retrouver des questions plus facilement. Elles sont visibles pour tous les 
responsables d’examen et les coordinateurs d’examen, mais pas pour les destinataires de 
commandes. Une question peut être associée à plusieurs étiquettes. 
 
Exemple d’étiquette (cf. plus haut): 
«réviser»: la question doit être révisée. 
  

Gérer les étiquettes 

 Supprimer l’étiquette pour cette question (cliquer sur la croix) 

 Appliquer l’étiquette à cette question (cliquer sur la coche) 

 Supprimer l’étiquette de la liste d’étiquettes disponibles 

 
Créer des étiquettes 

 Choisir la couleur de l’étiquette (cliquer et sélectionner) 

 Saisir le nom de l’étiquette 

 Ajouter une nouvelle étiquette dans la liste d’étiquettes disponibles 

 
Sauvegarder les étiquettes définies pour la question sélectionnée/le groupe de questions 
sélectionné 
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2. Créer de nouvelles questions 

2.1 Saisir une nouvelle question 

 
 
 

 Type de groupe de question (colonne TYP GQ) 

 
Question simple 

 
Série de questions 
Une série de questions contient plusieurs questions sur un sujet donné. L’ordre des 
questions est prédéfini. Pendant l’examen, les candidat·e·s peuvent modifier les réponses 
de toutes les questions de la série jusqu’au moment où de rendre l’examen. 

 
Séquence de questions 
Une séquence de questions contient plusieurs questions (tout type de question étant 
possible) se rapportant à une seule description de cas; les candidat·e·s doivent répondre 
aux questions les unes après les autres (selon un ordre prédéfini).  
Pendant l’examen, seule la première question de la séquence est affichée dans un 
premier temps. La question suivante peut contenir des informations sur le cas. Dès lors 
que l’on passe à la prochaine question, il n’est plus possible de modifier les réponses 
aux questions précédentes.  

 Type de question 

 
A (une réponse): seule une réponse est correcte 

 
A- (une réponse négative): seule une réponse est fausse 

 

E: lien de causalité entre deux affirmations. Les deux affirmations sont reliées par la 
conjonction «parce que». Il s’agit d’évaluer si ces affirmations sont vraies ou fausses. Si 
les deux sont vraies, il faut ensuite apprécier s’il existe une relation de causalité entre 
elles. 

 
Kprime (plusieurs réponses correctes/fausses): il y a quatre affirmations; les candidat·e·s 
devront déterminer si chacune d’elle est vraie ou fausse. 

 
Réponse avec texte libre 

 
Question Long-Menu: elle contient une liste de réponses possibles. La liste n’est pas 
affichée en entier; pour voir les réponses proposées, il faut utiliser la fonction de 
recherche et saisir au moins trois lettres. 
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2.2 Métadonnées 

 

 
 

 
Titre à définir pour usage interne (n’apparaît pas dans le livret d’examen). 

 
Sélectionner le type de question: question simple, série de questions ou séquence de 
questions  

 
Langue source (dans le cas présent: «allemand» (apparaît en vert en cliquant dessus) 

 
À ne modifier que si la pondération varie selon les questions. 

 
Responsable: nom, prénom 

 
Auteur de la question: nom, prénom 

 
Ici, on pourra indiquer des directives, règlementations, titres de livre, sites web, avis 
d’expert, etc. 

 

Remarques internes: ancienne version de la question, propositions de modifications, raison 
du blocage, etc. Champ non visible pour les destinataires de commandes (réviseurs, 
traducteurs, etc.). 
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2.3 Texte de la question 

 

 

 
 
 

 Barre d’outils 

 
Texte d’introduction / vignette 

 
Insérer une image 

 
Question 

 
Insérer une vidéo (glisser-déposer), résolution max. 1280 x 800 pixels, taille max. 200 
Mo 

 
Solutions possibles A; B; C; D 

 
Cliquer sur la bonne réponse 

 

Déplacer les réponses (changer l’ordre) en cliquant sur ce symbole et en glissant la 
réponse avant ou après une autre réponse. 
Remarque: lorsqu’il y a plusieurs langues, ce changement se fait automatiquement 
dans les autres langues. 
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Images: des images peuvent être insérées et mises à la taille souhaitée. Veillez à utiliser une 
résolution suffisante pour assurer une bonne qualité d’impression. 
Remarque: les proportions texte/images sont les mêmes que dans le livret d’examen (largeur de 
l’image dans le livret d’examen:largeur livret d’examen=largeur de l’image dans le champ de 
texte:largeur champ de texte). 
 
 
 
  

Barre d’outils: elle apparaît lorsque l’on clique dans la vignette. Elle permet de couper, copier, 
coller des termes/chiffres et d’utiliser l’italique, le gras ainsi que les fonctions «mettre en exposant 
et en indice». Il est aussi possible d’insérer des caractères spéciaux, des espaces insécables, des 
images, des tableaux, des sauts de page, des formules, etc. Certains symboles sont identiques à 
ceux que l’on trouve dans Word. 

 

 Coller comme texte non formaté (recommandé) 

 
Espace insécable  
Permet d’éviter un retour à la ligne lorsque cela n’est pas souhaité. 

 
Saut de page (p. ex. en cas de longues questions et réponses). 

 

Cette fonction permet d’insérer une formule, programmée avec LaTex.  

Exemple: on veut insérer la formule suivante: . Cette formule peut être générée 
grâce à un éditeur LaTex. 

 

https://latex.codecogs.com/eqneditor/editor.php
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2.4 Modifier le type de question (A/A-; A/Kprime) 

Il est possible de modifier le type d’une question déjà créée: 
 

 
 

 
Le type actuel de la question est affiché. Les types de question disponibles apparaissent en 
cliquant sur «modifier». 

 
Choisir le type de question souhaité. Attention: la solution est seulement conservée en 
transformant une question A- en A+ ou vice versa. En passant du type A au type Kprime ou 
vice versa, la solution n’est pas conservée, 
 
En passant d’une question A- ou A+ à une question Kprime, il conviendra le cas échéant de 
supprimer une option de réponse: 

 

 
La modification est confirmée en cliquant sur «transformer». La question peut à présent 
être éditée normalement. 

2.5 Dupliquer une question 
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Sélectionner la question à dupliquer 

 
Cliquer sur l’onglet «Dupliquer» en haut. 

 
Choisir le pool de questions dans lequel la question sera dupliquée. 

 
Confirmer la duplication en cliquant sur «Dupliquer». 

 
La copie ne contient pas de statistiques, car on part du principe que la question sera remaniée et 
que les statistiques perdront alors leur validité. 
 
Attention: lorsque l’on duplique des questions à menu long, le menu n’est pas copié; il doit être 
téléchargé dans la question copiée à l’issue de la duplication. 
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3. Commandes 

3.1 Aperçu 

L’une des fonctionnalités de Measured permet d’envoyer des commandes p. ex. aux auteurs de 
questions, aux traducteurs, aux membres du comité d’évaluation ou aux responsables d’examen. 
 

 
 
 
Affichez les différents types de commande en cliquant sur «Créer commande». Pour les commandes 
«réviser», «commenter» et «traduire», il faudra au préalable sélectionner les questions à traiter dans 
la liste de questions. Dans la commande «créer», on pourra si nécessaire joindre certaines 
questions en guise d’exemples.  
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3.2 Commande: créer des questions 

Pour commander de nouvelles questions, choisissez la commande «créer». Si certaines questions 
doivent être jointes, il faudra les sélectionner au préalable. Ces questions pourront être remaniées 
par le destinataire. 
Si aucune question ne doit être jointe, il faudra s’assurer qu’aucune question n’est sélectionnée. 
 

 
 

 

Destinataire(s) de la commande: si la commande est envoyée à plusieurs destinataires, 
chacun d’entre eux recevra la même commande et les différentes commandes apparaîtront 
dans l’onglet «Commandes». Le destinataire de la commande doit être enregistré dans le 
système en tant qu’«utilisateur simple» (assistance Measured). 

 
Objet de la commande (du courrier électronique reçu par le destinataire). 

 
Texte de la commande: d’anciens textes pourront être réutilisés et adaptés en utilisant le 
menu déroulant. Si aucun texte ne convient -> cf. point 4. 

 
Texte de la commande: outre les formules de politesse, on saisira ici toutes les 
informations nécessaires à la bonne exécution de la commande par son destinataire. 

 

Échéance: indiquée à titre purement informatif dans la liste des commandes. Une fois 
l’échéance passée, la commande n’est pas automatiquement terminée et le bénéficiaire ne 
reçoit aucun mail de rappel.  
Si l’échéance est indiquée, elle n’est pas contraignante. Cela signifie qu’il faut, le cas 
échéant, terminer manuellement les commandes, ou les supprimer si l’on ne souhaite plus 
que le destinataire y ait encore accès. 

 
Type de question: les types de questions non prévus dans la commande devront être 
désélectionnés. 

 

Ouvrir le menu déroulant: ici, on voit à quelles questions le destinataire de la commande a 
accès et quels sont ses droits (commenter, réviser). Cela permet de vérifier que l’on a 
sélectionné les bonnes questions. 

 

En cliquant sur «Vérifier et envoyer commande», une nouvelle fenêtre s’ouvre, qui permet 
de vérifier et d’envoyer le message saisi.  
Une fois la commande envoyée, le destinataire recevra un courrier électronique. 
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3.3 Commandes du point de vue du mandataire 

3.3.1 Réception d’une commande par courrier électronique 

Les mandataires (destinataires) reçoivent un courrier électronique tel que le suivant: 
 

 
 
 
Le courrier électronique contient le texte de la commande ainsi qu’un lien Measured. 
 
 
En cliquant sur le lien, la page suivante s’ouvre: 
 
Le texte de la commande s’affiche de nouveau dans la bulle. 
Pour démarrer le travail, il suffit de cliquer sur «Lancer commande». 
 

 
 

3.3.2 Commande: créer une nouvelle question 
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 Un exemple de question est affiché. 

 
Ici, des informations telles que le texte, le numéro et l’auteur de la commande sont 
affichées. 

 
Bouton permettant d’interrompre le travail. Pour reprendre le travail, il suffira de cliquer une 
nouvelle fois sur le lien situé en bas de la commande reçue par courrier électronique. 

 
Une fois le travail terminé, cliquer ici pour valider la commande. Ensuite, il ne sera plus 
possible d’accéder aux questions. 

 
 
En cliquant sur «Rédiger nouvelle question», le système présente les différents types de question 
disponibles: 
 
 

 
 
 
Une fois le type de question sélectionné, le travail de rédaction et de saisie de la question peut 
commencer. 
 
Remarque: les questions à menu long ne peuvent pas être créées au moyen d’une commande. 
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3.3.3 Commande: réviser des questions 

 
 

 
Navigation dans les questions à traiter 

 
Navigation dans les questions à traiter avec menu déroulant 

 
Sauvegarde d’une version temporaire 

 
À sélectionner une fois que toutes les corrections ont été apportées. Dans la barre de 
navigation, la question apparaîtra comme validée. 

 

3.3.4 Commande: traduire des questions 

La présentation de la commande «Traduire» est légèrement différente, mais on retrouve les 
fonctionnalités de base des autres commandes. 
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3.3.5 Commande: commenter des questions 

Ici, les questions peuvent seulement être commentées et non éditées. Il est possible de noter par 
exemple des propositions d’adaptation, ou encore un souhait de voir une question posée dans un 
examen spécifique.  
 

 

3.4 Gérer les commandes 

Une fois que la commande est terminée (comme pour toutes les commandes), son expéditeur en est 
automatiquement informé par courrier électronique. 
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La commande correspondante apparaît comme terminée dans la colonne «suivi» de l’onglet 
«Commandes» et les questions traitées sont présentées sur la droite de l’écran: 
 

 
Action: 

 ouvrir dans la vue externe 
 X = supprimer la commande. La commande est terminée et supprimée de la liste. 

 
Une fois la commande validée, le destinataire de la commande n’a plus accès aux questions.  
Pour les commandes de révision de questions, il est possible d’afficher les corrections apportées par 
le destinataire de la commande.   
 

 
 
Pour cela, il convient de sélectionner la question correspondante (1) et de cliquer sur l’icône 
«Afficher les modifications» (2): les modifications sont surlignées dans la question. 
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4. Gérer les examens 

4.1 Aperçu 

 

 
Liste des examens créés pour un pool d’examen 

 
Date de l’examen 

 
Verrouiller/déverrouiller l’examen 
Une fois l’examen verrouillé, il n’est plus possible de le modifier. 

 
Générer livret d’examen (examen sur papier) 

 
Envoyer l’examen au serveur des examens (Measured) pour créer des accès électroniques 

 
Importer statistiques 

 i = informations relatives à l’examen 

 
! Attention: la question n’est pas complète. 

 
i = il existe une nouvelle version de la question (pour l’actualiser, il faut déverrouiller 
l’examen, et ne pas oublier de reverrouiller l’examen ensuite) 

 
Question «brise-glace» (en rouge) 

 
Paramètres d’affichage 

 
Onglet «candidats» (importer une liste de candidats, générer des documents d’accès) 

 
Pré-tri des questions (uniquement pour un examen ouvert) 

 
Examen A et examen B (en cas de deux séries de questions) 

 
Exporter la liste de questions au format Excel ou CSV 

 
La question contient une image 

 
La question contient une vidéo 
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4.2 Créer un nouvel examen 

Il convient tout d’abord de sélectionner le pool de questions désiré (1): 
 

 
 
Cliquer ensuite sur l’onglet «Examens» (2). Dans la partie de gauche (3), on pourra gérer les 
différents examens enregistrés (créer, modifier, etc.). 
 
Cliquer sur «+ Créer examen» (4) pour créer un nouvel examen. Tous les champs sont obligatoires.  

Désignation abrégée: nécessaire pour l’ajout de 
questions relatives à l’examen, d’où la limitation de 
caractères (max. 15). 

Désignation: apparaît sur la tablette ou sur la page 
de garde des examens sur papier.  

Date d’examen: sur la base de la date, l’examen 
est automatiquement protégé. Modifier l’examen 
une semaine avant la date prévue de l’examen 
n’est possible qu’avec l’accord du superviseur. Une 
fois la date de l’examen passée, l’examen ne peut 
plus être supprimé. 

Support d’examen: indique si l’examen est prévu 
sur tablette ou sur papier. Pour les examens sur 
papier, seuls deux ordres de questions peuvent 
être définis (livret A et livret B). 

Type d’examen: sommatif, formatif ou auto-
évaluation (en option) 

Examens sommatifs: l’attestation de réussite sert à 
la sélection. 
Examens formatifs: l’attestation de réussite sert de 
soutien à l’apprentissage. À l’issue de l’examen, un 
feed-back est envoyé aux candidat·e·s, avec 
indication du nombre de points obtenus.  
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4.3 Sélectionner les questions d’un examen 

Pour afficher la liste de questions, cliquer sur l’onglet «Questions» (1). Ici, il est possible de 
sélectionner des questions et de les ajouter à un examen. 
 

 
 
Une ou plusieurs questions pourront être simultanément sélectionnées (shift (Mac), alt+shift (PC) 
(2)) et ajoutées au nouvel examen en cliquant sur «pour l’examen» (3). 
 
 

 
 
Cocher l’examen désiré et valider en cliquant sur «sauvegarder». On pourra contrôler la saisie dans 
la liste de questions de l’examen (onglet «Examens»). 
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4.4 Trier les questions 

Une fois que toutes les questions ont été sélectionnées et attribuées à l’examen désiré, il conviendra 
de déterminer l’ordre des questions (tri). 
 

 
 

 

Avant de trier les questions, on pourra choisir une à plusieurs questions particulièrement 
simples («questions brise-glace»), servant à mettre les candidats à l’aise, en cliquant sur 
l’icône «punaise»; lors du tri (et même si il y a plusieurs ordres de questions), ces questions 
apparaitront comme première de leur catégorie du premier ordre de tri. 

 
À l’onglet «Pré-tri», les questions peuvent être pré-triées selon différents critères. 

 
Affichage des différents livrets d’examen, lorsque deux ordres de questions existent 

 

Permet d’exporter, sous forme de fichier Excel ou CSV, une liste contenant toutes les 
informations pertinentes relatives à une question (auteur, ID de la question, position dans 
les différents livrets, type de question, etc.) 

 
Permet d’exporter une liste comportant les solutions des questions (cette fonction n’est pas 
disponible en cas de série ou de séquence de questions) 

 
Le cas échéant, une question peut être déplacée manuellement au moyen de la fonction 
«glisser-déposer» (cela devrait en principe être fait avant le tri). 
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Tri en cas d’examen sur papier Tri en cas d’examen électronique 

  
 
- Il est possible de définir jusqu’à trois critères pour le regroupement des questions (pré-tri). 
- Pour les examens sur papier, il est possible de choisir si un seul livret doit être créé avec un seul 

ordre de questions ou deux livrets différents comportant chacun un ordre de questions propre. 
Au sein du regroupement, les questions sont triées selon deux ordres aléatoires, à moins de 
choisir un tri selon le numéro de question. 
Pour les examens électroniques, il est possible de créer un ordre propre à chaque candidat 
(maximum 200 différents).  

- Valider les critères en cliquant sur «Appliquer tri». 
 
Une fois que les éventuelles questions brise-glace ont été choisies et que le reste des questions a 
été trié comme souhaité, le livret d’examen pourra être téléchargé au format PDF ou l’examen 
électronique sera envoyé au serveur des examens. 
 
Pour les examens sur papier, des pages supplémentaires (couverture, instructions, commentaires, 
etc.) pourront être ajoutées au fichier PDF en utilisant un éditeur PDF (p. ex. Adobe Acrobat). 
 
La police utilisée par Measured est OpenSans Measured. Au besoin, elle peut être téléchargée ici: 
TTF Font OpenSans Measured 2017-05 
  

https://www.iml.unibe.ch/attachment/71/download/opensans-scrudu_2017-05_ttf
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4.5 Générer un livret d’examen (papier) 

Cliquer sur le symbole indiqué (1). 
 

 
 
La fenêtre ci-dessous permet de définir la langue du livret d’examen, le bas de page, etc. Un clic sur 
«Créer» permet de générer le fichier PDF avant de pouvoir l’enregistrer. 
 

 
- Une fois que le livret d’examen a été généré, l’examen est protégé (cadenas (2) dans la liste des 

examens).  
- Si des corrections doivent être apportées par la suite, il est possible de désactiver la protection 

en cliquant sur le cadenas.  
- Pendant les deux semaines précédant l’examen, la protection ne pourra être désactivée qu’avec 

l’accord du responsable principal du pool.  
- À partir du jour de l’examen, l’examen ne peut plus être modifié. 
- Le bouton d’informations (3) permet d’afficher toutes les informations relatives à l’examen 

 
Important: si la protection est désactivée, les constantes d’évaluation (solutions, etc.) qui ont 
éventuellement déjà été téléchargées, les livrets d’examen générés ainsi que, pour les examens 
électroniques, les documents d’accès des candidats ne sont plus valables. 
Une fois la protection réactivée, il faudra obligatoirement générer de nouveau l’ensemble de ces 
documents. 
 

4.6 Création d’examens (sur tablette) 

Dans le cas d’un examen sur tablette, celui-ci doit dans un premier temps être envoyé au serveur de 
l’examen en sélectionnant l’icône (1). 
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Envoyer l’examen au serveur des examens et permettre l’évaluation électronique. 

 
Le cas échéant, il est possible de saisir un épilogue. Celui-ci apparaîtra dans l’examen. 

 

Ici, on peut choisir si les candidat·e·s auront la possibilité de commenter les questions 
d’examen. 
En activant cette fonctionnalité, ils·elles pourront saisir un commentaire (formuler une 
objection) directement au-dessus de la question concernée: 

 

 
En cliquant ici, l’examen configuré sera envoyé sur le serveur des examens et sera prêt 
pour une utilisation sur tablette. 
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4.6.1 Importer la liste des candidats 

 

Une fois l’examen envoyé au serveur, l’icône apparaît cochée (1).  
Ce n’est que maintenant que la liste des candidats peut être importée (2) sous «Candidats» (3). 
Pour l’importation, on utilisera un fichier CSV (UTF-8, séparateur: point-virgule).  
Un modèle est disponible sur la page web contenant le manuel.  
Une fois la liste des candidats importée, les documents d’accès (codes QR) et le document de base 
pourront être générés et téléchargés.  
 

Pour que la liste des candidats puisse être importée, le fichier devra comporter les colonnes 
mentionnées (cf. lien plus haut). 
Les colonnes suivantes devront impérativement être complétées: 
 

 
 

 
OMR: donnée obligatoire. Numérotation des candidats par ordre croissant (5 chiffres au 
max.). Ne saisir que des chiffres entiers. 

 TITLE: donnée facultative. Mme, M. 

 ACADEMIC TITLE: donnée facultative. Titre universitaire, p. ex. Dr 

 LAST NAME: donnée obligatoire. Nom de famille 

 FIRST NAME: donnée obligatoire. Prénom 

 
INSTITUTION: donnée facultative. Institution, p. ex. CHUV 

 
STREET: donnée facultative. Rue 

 
POSTAL CODE: donnée facultative. Code postal 

 
CITY: donnée facultative. Ville 

 
COUNTRY: donnée facultative. Pays 

 
GENDER: donnée facultative. On pourra choisir «male» ou «female» 

 

LANGUAGE: donnée obligatoire. Langue dans laquelle le·la candidat·e passe l’examen. 
On utilisera les abréviations suivantes: 
fr français 
de allemand 
it italien 
en anglais 

https://www.iml.unibe.ch/attachment/188/download/Beispiel_Kandidatenliste.csv
https://www.iml.unibe.ch/attachment/188/download/Beispiel_Kandidatenliste.csv
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LOCATION: donnée obligatoire. Lieu de l’examen. Est nécessaire si l’évaluation est 
censée différencier différents lieux d’examen. En cas d’examen électronique, cette donnée 
permet de filtrer dans le moniteur les candidat·e·s des différents lieux d’examen. 

 
ROOM: donnée facultative. Salle du lieu d’examen. En cas d’examen électronique, cette 
donnée permet de filtrer dans le moniteur les candidat·e·s des différentes salles d’examen. 

 

SCRAMBLING: si deux livrets d’examen sont disponibles, indiquer 1 ou 2. Sinon indiquer 1 
partout. En cas de scrambling multiple: 1 à 200 (max.). S’il y a plus de 200 candidats, 
recommencer à 1. 

 REGISTRATION NUMBER: donnée obligatoire. On pourra ici utiliser tous les caractères. 

 EMAIL: donnée facultative. E-mail 

 PHONE NUMBER: donnée facultative. Numéro de téléphone 

 
TAGS: donnée facultative. Permet d’identifier les candidats sous forme de groupes.  
Plusieurs tags sont possibles; ils doivent être séparés par des virgules. 

 

4.6.2 Supprimer des candidats 

Une fois l’examen fermé et envoyé au serveur, il peut arriver que des candidats test soient encore 
enregistrés dans l’examen. Ces derniers étaient nécessaires pour réaliser le bon à tirer sur tablette; 
ils doivent néanmoins être supprimés pour pouvoir importer les «vrais» candidats. 

 
 
Si l’examen d’un candidat test a toutefois déjà été envoyé, il n’est plus possible de supprimer ce 
candidat.  
Dans ce cas, il faut rouvrir puis refermer l’examen. Plus aucun candidat n’est alors enregistré et on 
peut lancer l’importation des candidats. 
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4.6.3 Générer les documents d’accès 

 
 

 

Sélectionner des candidats un par un en cochant la case à gauche ou en cliquant sur la 
ligne en maintenant la touche CTRL (Windows) ou Command (Mac) enfoncée. Sélectionner 
tous les candidats en cochant la case dans l’entête. 
Il est aussi possible de sélectionner plusieurs lignes en bloc: pour cela, il suffit de cliquer 
sur une ligne, de maintenir la touche Shift enfoncée et de sélectionner la dernière ligne du 
bloc que l’on souhaite ajouter. 

 
Clic sur «Documents d’accès» 

 

(3) Le nombre max. de connexions est défini ici. Cela signifie que le code QR pourra être 
scanné autant de fois (et pas plus).  
Toutefois, il est également possible de ne pas limiter ce nombre en cliquant sur «illimité». 

   

 

La durée de validité des documents d’accès peut être librement choisie. Pour des raisons 
de sécurité, pour les participants à un examen, il conviendra cependant de la limiter au jour 
de l’examen, de 00h00 à 23h59. 

 

Il est possible de choisir ici sous quelle forme l’examen sera accessible. 
- Code QR: un fichier PDF contenant tous les codes QR des candidats sélectionnés sera 

créé. 
- CSV: un tableau CSV sera crée, contenant les liens pour les candidats sélectionnés. 

 

Le document de base (image ci-dessus) est destiné à la tablette de contrôle (Measured 
Monitor) permettant de suivre l’avancement de l’examen et le niveau de charge des 
tablettes utilisées pendant l’examen. 

 
Les documents d’accès ainsi que les liens d’accès sont créés en cliquant sur «Générer». 
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Une fois que les candidats auront scanné les codes QR ou cliqué sur le lien, ils devront encore saisir 
le code de déblocage (2) pour lancer l’examen. Ce code se trouve dans l’onglet «Questions 
d’examens» (1). 
 

 
 
Le code de déblocage s’affiche également dans le moniteur. 
 

 

 
Nombre de : candidat·e·s  présents 

 
Nombre de candidats prêts (code QR scanné) 

 
Nombre de candidats ayant commencé l’examen 

 
Nombre de candidats ayant rendu l’examen 

 
Noms des candidats 

 
Statut de l’examen des candidats 

 
Avancement: nombre de questions (en %) auxquelles les candidats ont répondu 

 
Niveau de charge des tablettes 

 
Exam Info: informations relatives à l’examen; on peut p. ex. vérifier ici le code de 
déblocage 
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